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MAAS ISLEMLERI iS AKISI

IS AKIS ADI Personel Maas islemleri
BiRIMiI Yabanci Diller Yiiksekokulu

IS AKIS SORUMLULARI Yiksekokul Sekreterligi, Mudur
IS AKIS PAYDASLARI Akademik ve idari Personel

iS AKIS TOPLAM SURE 2 Giin

iS AKIS TANIMI

Birimde gorev yapan akademik ve idari personelin maas isleminin gerceklestirilmesi.

IS AKIS GIRDILERI
e Atama Kararnameleri,
e Derece Kademe Terfi Listesi,
e icra Belgesi,
e Gorevden ayrilma Onay Belgesi,

IS AKIS GIKTILARI
e Maas bordrosu,
e Aylik Personel Bildirimi,
e Aylik Bordro icmal,
e Banka Listesi,
e Sendika Listesi,
e Sosyal Guvenlik Kurumu Kesinti Listesi,
e Aylik Terfi Bilgi Listesi,
e Zorunlu Bireysel Emeklilik Listesi,
e Asgari Gegim indirimi Bordrosu,
e Odeme Emri Belgesi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER
e 657 Sayili Kanun,
e 5434 Sayili Kanun,
e 2914 Sayili Kanun

IS AKIS ADIMLARI
e Akademik ve idari personelin 6zIik haklari ile ilgili olarak ilgili kurum ve kuruluglardan gelen
bilgiler dogrultusunda, yapilacak degisiklikler KBS bilgi sistemine mutemet tarafindan girilir. KBS
de personele ait giincelleme (derece ,kademe, kidem v.b.terfi degisiklikleri,yabanci dil puani,aile
yardimi i¢in esin ¢alisip calismadigi, cocuk yardimi icin cocuk sayisi ve yasi v.b) yapilir. Kesintiler (
icra,sendika, emekli borclanmasi, kefalet, zam ve tazminat 6demelerinde 657 sayili kanunun
152.maddesine gore 7 gunl asan hastalik izin sureleri v.b.) girilerek maas hesaplatma islemi
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